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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 03

DEL DiA lal31 DEL MES DE_MARZO _ DEL ANO 2022

OBJETIVO (S)

Encuentro presencial, virtual y comunicaciones del proceso Formaciones Técnicas grados 10° y 11° Articulacién con la Educacion Media: Enlace e Instructores Sena con las Directivas de la IE CHILOE.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O
¢(CUAL? EMPRESA GRABACION PARTICIPACION
VIRTUAL
1 Gloria Yohana Bernal 52714850 X Cide -Sena gybernal@sena.edu.co 3115862726 Sl SESION VIRTUAL
Buitrago
2 Dorian Tito 80253594 X Cide -Sena dtolaya@misena.edu.co 310 3399518 Sl SESIONES PRESENCIAL
Olaya Gutierrez Y
3 Luis German Torres Ospina 79054553 X Cide -Sena gertor@misena.edu.co 3186373117 Sl VIRTUAL
4 Nohora Emilia Pineda Leon 39545179 X Cide -Sena nipinel@misena.edu.co 3114872515 Sl SESIONES PRESENCIAL
Y
5 Ricardo Sanabria Medellin 79051081 X Cide -Sena risame@misena.edu.co 3016496670 S VIRTUAL
6 Blanca Rocio Navarrete 51682590 X Cide -Sena brnavarrete@misena.edu.co 312544914 S SESIONES PRESENCIAL
Chicue Y
7 Julia Susana Armentero 34990465 X Cide -Sena jsalmemtero@misena.edu.c 3107724502 VIRTUAL
Toscano [}
8 Carlos Arturo 10261633 X Cide -Sena casantacoloma3@misena.e 3155554641 Sl SESION
SantaColoma Zabala du.co VIRTUAL
9
10
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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Encuentros virtuales y comunicaciones de
la formacidén Sena para grados:10° y 11° Articulacion con la Educacion Media: Enlace e
Instructores Sena con las Directivas de la IE CHILOE.

CIUDAD Y FECHA: Soacha, marzo 17 al 31 de HORA INICIO: HORA FIN:
2022 10:00 AM 18:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones de la DIRECCION GENERAL /
Institucion Educativa y enlaces por REGIONAL / CENTRO:
formaciones en MEET: Sena/Cundinamarca/CIDE

https://meet.google.com/vij-nbgx-svw

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revisary realizar actividades de cronograma del proceso de ingreso a los programas
de formacién de Articulacion con la Media para 10° y 11° a esta |.E.

1.1 Correo de presentacion Instructores y la base de datos resultado del informe de cierre
fichas 11° afio 2021 y resultado de matriculas fichas 10° que inician este afio de
acuerdo con los programas proyectados para esta |.E.

1.2 Base de datos Excel informe cierre de vigencia fichas afio 2021de los estudiantes
matriculados en 11° y vigentes para suministrarla a la I.E.

1.3 Base de datos grado 10° definitiva después de correcciones para la |.E.

1.4 Envio de correo a los padres de familia por parte de la I.E.

1.5 Protocolos de Ingreso de Instructores y Aprendices por parte de la |.E.

2. Autorizacion de Ingreso por parte de la |.E.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Informar, articular con la I.E. Lo referente al ingreso a
formaciones Sena para estudiantes 10°de la Institucién Educativa.

DESARROLLO DE LA REUNION
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1. Se inici6 este proceso con |.E. asi:

De acuerdo con las inquietudes manifestadas, por la sefiora Coordinadora Cedil
Williams se inicia la organizacion y detalles para el ingreso a la I.E.

1.1 Correo de presentacion Instructores y la base de datos resultado del informe de
cierre fichas 11° afio 2021 y resultado de matriculas fichas 10° que inician este afio
de acuerdo con los programas proyectados para esta I.E.

1.2 Los Instructores suministran la informacién del estado de las fichas 11° y del
namero de aprendices asociados a las fichas 10°.

1.3 Estamos en el proceso de verificar que todos los postulados para la matricula
estén relacionados en las fichas.

1.4 La Institucién Educativa debe recibir el insumo de los listados para generar el
correo a los padres de familia.

1.5 Protocolos de Ingreso:

e La sefiora Coordinadora Cedil Williams asignara las aulas o ambientes
de formacién de acuerdo con la Jornada asignada a cada Instructor.

e Protocolos béasicos de Bioseguridad: La I.E. suministra los insumos
basicos gel y los Instructores y Aprendices deben llevar el cubrebocas.

e Lasefora Coordinadora gestiona parqueadero para los Instructores que
lo solicitaron al personal de Seguridad de la I.E.

2. Larelacién de Instructores y la formacion es la siguiente:

Formacién Técnica

Asistencia Administrativa

Asistencia Administrativa

Compras y Suministros

Integracion de Operaciones

Operador Turistico Local

Operador Turistico Local

Monitoreo Ambiental

Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras
Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras

Instructor

Julia Susana Armentero
Blanca Rocio Navarrete Ch.
Ricardo Sanabria Medellin
Luis German Torres Ospina
Carlos Arturo SantaColoma.
Nohora Emilia Pineda Leon

Dorian Tito Olaya Gutierrez
Gloria Yohana Bernal Buitrago
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CONCLUSIONES

1. Con los listados 10°suministrados por la |I.E. Donde se encuentra la
informacion de contacto de los estudiantes;

2. La sefiora Coordinadora Cedil Williams esta apoyando el proceso y
pendiente del cierre para generar la radicacion de la solicitud de apertura de

las fichas.
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Entrega de Archivo por Formaciones. Enlace Marzo 24 de
2022
2. Enviar el correo a Padres de Familia. Coordinacion IE | Marzo 24 de
2022

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GERMAN TORRES

Presentar ahora
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[£] Estas presentando para todos.

gloria bernal GERMAN TORRES
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ricardo sanabria medellin Julia Susana Al

Para evitar el efecto espejo infinito, no compartas la pantalla completa ni la ventana
del navegador entera. Comparte una sola pestafia o una ventana diferente.

com esta compartier

Administrativa |
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IEChiloe-Sena Instruc2022

Cordial saludo companeros manana Nnos reunimos de forma virtual un Momento a
8:30

para hablar sobre como va ol proceso para inicio de las for

si alguien tiene dificultad con la hora favor avisame y la camb

Este el enlace

stimada profe tengo formacion desde las 7 am

esta reunion es principalmente para grados 11

S Art RH LsGrmnTresOspn

sto Blanquita cuenta col go a esa hora

l Estimada profe tengo formacion desde las 7 am

Nohorita te estoy contando si no hay cambio on Ia hora

Para unirte a la videoll haz clic en este enlace:

Si prefieres unirte por teléfono, marca el Nnumero (US) +1 347 569 5283 e introduce este
PIN: 900 965 193#

Manana 8:30 am. s

|IEChiloe-Sena Instruc2022

Compafieros hablé con la sefiora Coordinadora Cedil ;... =~

me dice que espera a el martes los listados definitivos ... -,

. . . R -
de 10° y 11°porque hoy no es conveniente enviar citacién para mafiana ;..

que ella envia el miércoles proéximo el correo a los padres de familia ;.. = .

que es mejor no hacer sesi6n virtual porque se da para malos entendidos ..o . -
Sn Art RH LsGrmnTirsOspn
Bueno Blanquita quedo pendiente a cualquier direccionamiento por parte de la IE

11:02 2. m.

Si igual hay que trabajar en los listados de los que hablamos para tener listo el martes

RIS 11:08 a. m. &/

IEChiloe-Sena Instruc2022

No sefiora
Gracias

Nosotros no podemos decirle a los aprendices hasta que la IE les informe a los padres
de familia en el correo del miércoles

1:49 p. m. W
Profe los aprendices me estaban preguntando

estoy en formacién

1:56 p. m.

Pero en otra IE me estéas escribiendo al grupo de Chiloe

Buenas tardes companeros

2:02 p.m

2:37 p. m. &

estan pendientes de enviar el listado de aprendices activos en las fichas de grado11®

Luis German y Carlos Arturo

les recuerdo que ese es el insumo para el correo a los padres de familia

2:37 p. m.

2:38 p.

De grado 10° estoy pendiente del cierre definitivo de las fichas después de las

correcciones que se enviaron el viernes
Comparieros de fichas de grado 10°
Los que ya asociaron aprendices por favor me confirman manana

cuantos quedaron asociados de la ficha que les asignaron gracias
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