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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 03      DEL DÍA____1 al 31 ____ DEL MES DE_MARZO__ DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S)  
 Encuentro presencial, virtual y comunicaciones del proceso Formaciones Técnicas grados 10° y 11° Articulación con la Educación Media: Enlace e Instructores Sena con las Directivas de la IE CHILOE. 
 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 Gloria Yohana Bernal 
Buitrago 

52714850  X  Cide -Sena gybernal@sena.edu.co 3115862726 SI SESION VIRTUAL 

2 Dorian Tito  
Olaya Gutierrez 

80253594  X  Cide -Sena dtolaya@misena.edu.co 310 3399518 SI SESIONES PRESENCIAL 
Y  

3 Luis German Torres Ospina 79054553  X  Cide -Sena gertor@misena.edu.co 3186373117 SI VIRTUAL 

4 Nohora Emilia Pineda Leon 39545179  X  Cide -Sena nipinel@misena.edu.co 3114872515 SI SESIONES PRESENCIAL 
Y  

5 Ricardo Sanabria Medellin 79051081  X  Cide -Sena risame@misena.edu.co 3016496670 SI VIRTUAL 

6 Blanca Rocio Navarrete  
Chicue 
 

51682590  X  Cide -Sena brnavarrete@misena.edu.co  312544914 SI SESIONES PRESENCIAL 
Y  

7 Julia Susana Armentero  
Toscano  

34990465  X  Cide -Sena jsalmemtero@misena.edu.c
o 

3107724502  VIRTUAL 

8 Carlos Arturo  
SantaColoma Zabala 

10261633  X  Cide -Sena casantacoloma3@misena.e
d u.co  
 
 

3155554641 SI SESION 
VIRTUAL 

9           

10           
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ACTA No. 03 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Encuentros virtuales y comunicaciones de 
la formación Sena para grados:10° y 11° Articulación con la Educación Media: Enlace e 
Instructores Sena con las Directivas de la IE CHILOE. 

 
CIUDAD Y FECHA: Soacha, marzo 17 al 31 de 
2022 
 

HORA INICIO:  
10:00 AM 

HORA FIN: 
18:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones de la 
Institución Educativa y enlaces por 
formaciones en MEET: 

https://meet.google.com/vij-nbgx-svw  
 

 
 
 
 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO: 

Sena/Cundinamarca/CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1.   Revisar y realizar actividades de cronograma del proceso de ingreso a los programas 

de formación de Articulación con la Media para 10° y 11° a esta I.E. 

1.1   Correo de presentación Instructores y la base de datos resultado del informe de cierre 

fichas 11° año 2021 y resultado de matrículas fichas 10° que inician este año de 

acuerdo con los programas proyectados para esta I.E.  

1.2   Base de datos Excel informe cierre de vigencia fichas año 2021de los estudiantes 

matriculados en 11° y vigentes para suministrarla a la I.E. 

1.3  Base de datos grado 10° definitiva después de correcciones para la I.E. 

1.4  Envío de correo a los padres de familia por parte de la I.E. 

1.5  Protocolos de Ingreso de Instructores y Aprendices por parte de la I.E. 

 

2.  Autorización de Ingreso por parte de la I.E.   

 

 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  Informar, articular con la I.E. Lo referente al ingreso a 
formaciones Sena para estudiantes 10°de la Institución Educativa. 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

https://meet.google.com/vij-nbgx-svw
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1. Se inició este proceso con I.E. así: 

 

De acuerdo con las inquietudes manifestadas, por la señora Coordinadora Cedil 

Williams se inicia la organización y detalles para el ingreso a la I.E. 

 

1.1 Correo de presentación Instructores y la base de datos resultado del informe de 
cierre fichas 11° año 2021 y resultado de matrículas fichas 10° que inician este año 
de acuerdo con los programas proyectados para esta I.E.  

         

1.2   Los Instructores suministran la información del estado de las fichas 11° y del 
número de aprendices asociados a las fichas 10°. 
 

1.3 Estamos en el proceso de verificar que todos los postulados para la matrícula 

estén relacionados en las fichas. 

 

1.4 La Institución Educativa debe recibir el insumo de los listados para generar el 

correo a los padres de familia. 

 

1.5 Protocolos de Ingreso: 

 

• La señora Coordinadora Cedil Williams asignará las aulas o ambientes 

de formación de acuerdo con la Jornada asignada a cada Instructor. 

• Protocolos básicos de Bioseguridad: La I.E. suministra los insumos 

básicos gel y los Instructores y Aprendices deben llevar el cubrebocas. 

• La señora Coordinadora gestiona parqueadero para los Instructores que 

lo solicitaron al personal de Seguridad de la I.E. 

               

      2.    La relación de Instructores y la formación es la siguiente: 

 
Formación Técnica                                                                           Instructor 
 
Asistencia Administrativa                                                                  Julia Susana Armentero 
Asistencia Administrativa                                                                  Blanca Rocio Navarrete Ch. 
Compras y Suministros                                                                     Ricardo Sanabria Medellin 
Integración de Operaciones                                                              Luis German Torres Ospina 
Operador Turístico Local                                                                   Carlos Arturo SantaColoma. 
Operador Turístico Local                                                                   Nohora Emilia Pineda Leon 
Monitoreo Ambiental                                                                          
Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras            Dorian Tito Olaya Gutierrez  
Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras            Gloria Yohana Bernal Buitrago 
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CONCLUSIONES 
1. Con los listados 10°suministrados por la I.E. Donde se encuentra la 

información de contacto de los estudiantes;  

 
  

2. La señora Coordinadora Cedil Williams está apoyando el proceso y 
pendiente del cierre para generar la radicación de la solicitud de apertura de 
las fichas. 
 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 

1. Entrega de Archivo por Formaciones. 
 
 

2. Enviar el correo a Padres de Familia. 
 

 
 

 
 
Enlace  
 
 
Coordinación IE 
 
 

 
 
 

 
 
Marzo 24 de 
2022 
 
Marzo 24 de 
2022 

 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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